OPIS POSLOVA

Opis poslova radnog mjesta procelnika Sluzbe gradonacelnika i Gradskog vije¢a prema Pravilniku o
unutarnjem redu Gradske uprave Grada Belog Manastira ("Sluzbeni glasnik Grada Belog Manastira”,
broj: 9/10):

- organizira rad Sluzbe i svih sluzbenika i namjestenika u Sluzbi

- kontaktira sa Zupanijskim sluzbama i resornim ministarstvima

- odgovaran je za zakonit rad Gradskog vijeca i gradonacelnika, te za poStovanje rokova
obveznog zasjedanja i odlucivanja istih

- odgovoran je za uskladenost svih aktivnosti iz svoje nadleznosti sa vaze¢im zakonskim
propisima

- duzan je upozoriti gradonacelnika na sve neuskladenosti op¢ih i pojedinacnih akata i odluka iz
djelokruga Sluzbe s vaze¢im zakonskim propisima

- nadzire izradu akata iz djelokruga Sluzbe koje donosi Gradsko vijece i gradonacelnik

- daje strucne savjete za potrebe mjesnih odbora

- daje strucne savjete vezane za poslove iz djelokruga Sluzbe

- predlaze mjere za unapredenje rada Sluzbe

- organizira protokolarne i informativne poslove

- obavlja i druge poslove po nalogu gradonaéelnika.

PODACI O PLACI

Osnovna vrijednost boda (za koeficijent 1) iznosi 3.850,00 kuna bruto. Osnovni koeficijent za radno
mjesto pro¢elnika je 3,1. Iznos place ¢ini umnoZak koeficijenta i osnovne vrijednosti boda uvecan za
0,5% za svaku godinu radnog staza.

PROVJERA ZNANJA | SPOSOBNOSTI

Za kandidate prijavljene na natjecaj koji ispunjavaju formalne uvjete natjeCaja provest ¢e se pisano
testiranje iz nize navedenih podrucja:

Poznavanje osnova ustavnog ustrojstva Republike Hrvatske,
Poznavanje sustava lokalne i podru¢ne (regionalne) samouprave,
Poznavanje opéeg upravnog postupka,

Poznavanje uredskog poslovanja,

Poznavanje ustrojstva Gradske uprave Grada Belog Manastira.
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PRAVNI | DRUGI 1ZVORI ZA PRIPREMANJE KANDIDATA ZA TESTIRANJE:

1. Poznavanje osnova ustavnog ustrojstva Republike Hrvatske:

1.1. Ustav Republike Hrvatske (Narodne novine, broj: 56/90, 135/97, 8/98 — procis¢eni tekst,
113/00, 124/00 — procisceni tekst, 28/01, 41/01 — pro¢isceni tekst, 55/01, 76/10 i 85/10—
procisceni tekst)

1.2. Ustavni zakon o pravima nacionalnih manjina (Narodne novine, broj: 155/02, 47/10,
80/10 1 93/11)

2. Poznavanje sustava lokalne i podru¢ne (regionalne) samouprave:

2.1. Zakon o lokalnoj i podrucnoj (regionalnoj) samoupravi (Narodne novine, broj: 33/01,
60/01 — vjerodostojno tumacenje, 129/05, 109/07, 125/08, 36/09 i 150/11)

2.2. Zakon o podruc¢jima zupanija, gradova i op¢ina u Republici Hrvatskoj (Narodne novine,
broj: 86/06, 125/06, 16/07, 95/08, 46/10 i 145/10)



2.3.Zakon o izboru Clanova predstavnickih tijela jedinica lokalne i podrucne (regionalne)
samouprave (Narodne novine, broj: 33/01, 10/02, 155/02, 45/03, 43/04, 40/05 i 109/07)

2.4. Zakon o izborima op¢inskih nacelnika, gradonacelnika, Zupana i gradonacelnika Grada
Zagreba (Narodne novine, broj: 109/07, 125/08 i 150/11)

2.5. Zakon o financiranju jedinica lokalne i podru¢ne (regionalne) samouprave (Narodne
novine, broj: 117/93, 69/97, 33/00, 73/00, 127/00, 59/01, 107/01, 117/01, 150/02, 147/03,
132/06, 26/07, 73/08i 25/12)

2.6. Zakon o referendumu i drugim oblicima osobnog sudjelovanja u obavljanju drzavne vlasti
i lokalne i podruc¢ne (regionalne) samouprave (Narodne novine, broj: 33/96, 92/01, 58/06,
69/07 i 38/09)

2.7. Zakon o sluzbenicima i namjeStenicima u lokalnoj i podru¢noj (regionalnoj) samoupravi
(Narodne novine, broj: 86/08 i 61/11)

3. Poznavanje opéeg upravnog postupka:

3.1. Zakon o op¢em upravnom postupku (Narodne novine, broj: 47/09)
4. Poznavanje uredskog poslovanja:

4.1. Uredba o uredskom poslovanju (Narodne novine, broj: 7/09)
5. Poznavanje ustrojstva Gradske uprave Grada Belog Manastira:

5.1. Statut Grada Belog Manastira (Sluzbeni glasnik Grada Belog Manastira, broj: 4/09 i 6/09)

5.2.Poslovnik o radu Gradskog vije¢a Grada Belog Manastira (Sluzbeni glasnik Grada Belog
Manastira, broj: 4/09 i 9/10)

5.3. Odluka o ustrojstvu Gradske uprave Grada Belog Manastira (Sluzbeni glasnik Grada
Belog Manastira, broj: 8/10).

PRAVILA TESTIRANJA

Po dolasku na provjeru znanja od kandidata ¢e biti zatraZzeno predoCenje odgovarajuée
identifikacijske isprave radi utvrdivanja identiteta.
Po utvrdivanju identiteta kandidatima ¢e biti podijeljeni testovi.
Za svaki dio provjere znanja kandidatima se dodjeljuje od 1 do 10 bodova.
Smatra se da su kandidati uspje$no polozili testove ako su iz svakog dijela provjere znanja
ostvarili najmanje 50% na testiranju.
S kandidatima Kkoji uspjesno poloze testove provest ¢e se intervjui.
Rezultati intervjua boduju se na isti na¢in kao i testovi.
Za vrijeme provjere znanja i sposobnosti nije dopusteno:
- koristiti se bilo kakvom literaturom odnosno biljeskama,
- koristiti mobitel ili druga komunikacijska sredstva,
- napustati prostoriju u kojoj se provjera odvija,
- razgovarati s ostalim kandidatima niti na bilo koji drugi nacin remetiti koncentraciju
kandidata.
Ukoliko pojedini kandidat prekrSi naprijed navedena pravila bit ¢e udaljen s provjere znanja a
njegov rezultat Povjerenstvo nece priznati niti ocjenjivati.

Ako kandidat ne pristupi testiranju, smatra se da je povukao prijavu na javni natjeca;.
MIJESTO ODRZAVANJA TESTIRANJA

Mjesto i vrijeme odrzavanja testiranja bit ¢e objavljeno na web stranici Grada Belog Manastira
www.beli-manastir.hr , te na oglasnoj plo¢i Gradske uprave Grada Belog Manastira, Kralja Tomislava
53, Beli Manastir, najmanje 5 dana prije testiranja.

Na web stranici Grada i oglasnoj plo¢i Gradske uprave bit ¢e objavljena i imena kandidata
koji ispunjavaju formalne uvjete natjeCaja s kojima ¢e se provesti testiranje.



http://www.beli-manastir.hr/

